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Heimberg ist eine wachsende Gemeinde in der Region Thun mit 7’100
Einwohnerinnen und Einwohnern und 400 Unternehmen. Die Gemeinde-
verwaltung ist ein professioneller Dienstleistungsbetrieb mit rund 80 Mit-
arbeitenden.

Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ
(ab 1. August 2026)

Wahrend deiner dreijahrigen Ausbildung durchlaufst du vier verschiedene
Abteilungen der Gemeindeverwaltung Heimberg und lernst die vielseiti-
gen Aufgaben einer Gemeinde kennen. Am Ende der Lehrzeit bist du fit
fur eine erfolgreiche Zukunft als Kauffrau / Kaufmann EFZ in der Branche
offentliche Verwaltung.

Deine typischen Aufgaben

Beraten von Kundinnen und Kunden am Schalter und Telefon
An- und abmelden von Einwohnerinnen und Einwohnern
Verkaufen von Spartageskarten Gemeinde

Verarbeiten von Rechnungen und verbuchen von Kontoausziigen
Vermieten von Raumlichkeiten

Mitarbeiten bei Projekten und organisieren von Events

Das bringst du mit

e Freude am taglichen Kontakt mit Menschen

e Gute Arbeitsorganisation und Zuverlassigkeit

e Guter Schulabschluss (Sekundarschule oder Realschule mit
berufsvorbereitendem Schuljahr)

e Zehnfingersystem und allgemein gute ICT-Kenntnisse

Das bieten wir dir
e Abwechslungsreiche Ausbildung mit Einblick in

verschiedene Abteilungen =
Kosteniibernahme der Lehrmittel und Beteiligung an Laptop
Finanzielle Unterstiitzung bei Sprachaufenthalten und 6 EMEl‘N DE
Zertifikatskursen S,
e Mitbenitzung Gratisabo Sportzentrum Heimberg HEIMBERG
(Bad, Fitness, Sauna) -_ y
eigenstandig
Bist du interessiert? fortschrittlich

. . . regional stark
Dann freuen wir uns, dich kennenzulernen. Deine Bewerbung (Bewer- .

bungsschreiben, Lebenslauf mit Foto, Schulzeugnisse, Schnupperbe- ) )
richte, usw.) kannst du bis am 24. Juni 2025 per Mail an Oliver Jaggi, Gemﬁ:ggﬁsTrggzeég
Gemeindeschreiber, (oliver.jaggi@heimberg.ch) senden. 3627 Heimberg

Er ist bei Fragen gerne deine Ansprechperson (T 033 439 20 25).
T 033439 20 20
www.heimberg.ch
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