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GEMEINDE
HEIMBERG
S

eigenstandig
fortschrittlich
regional stark

Verordnung

Uber die Tagesschule Heimberg
(VTSH)

vom 23. Marz 2015

mit Anderungen vom 28. Mai 2018



Gestutzt auf nachstehende Grundlagen erlasst der Gemeinderat Heimberg folgende

Verordnung iiber die Tagesschule Heimberg (VTSH)

Gegenstand

Zweck

Begriff

Umfang und
Inhalte

e \Volksschulgesetz des Kantons Bern vom 19. Marz 1992
s Tagesschulverordnung des Kantons Bern vom 28. Mai 2008
e Schulreglement vom 26.11.2012

e Konzept Tagesschule Kindergarten und Schulen Heimberg vom
15.09.2008

Art. 1

' Diese Verordnung legt die Einrichtung und Ausgestaltung der Tagesschule
der Einwohnergemeinde Heimberg sowie die Anstellungsbedingungen des
Personals fest.

2 Sie regelt die Aufgaben des in der Tagesschule tatigen Personals.
3 Sie legt Ablaufe fest und weist Kompetenzen zu.
“ Sie regelt die Berechnung der Gebiihren.

l. Angebot

Art. 2

Kindergartenkinder sowie Schilerinnen und Schiler werden ausserhalb der
Unterrichtszeiten gemass dieser Verordnung betreut.

Art. 3

' Die Tagesschule ist Teil der Volksschule. Als eigensténdige Organisations-
einheit innerhalb der Volksschule ist sie mit einem padagogisch geleiteten,
familienerganzenden Betreuungsangebot fur Kindergartenkinder sowie Schi-
lerinnen und Schiler ausgestattet.

2Das Angebot ist aufgeteilt in Betreuungseinheiten (Art. 22), die je einzeln
bezogen werden kénnen.

Art. 4

' Das Tagesschulangebot umfasst die Betreuung der Kindergartenkinder so-
wie Schillerinnen und Schdler in der Zeit am Morgen ab 07.00 Ubr bis zum
Unterrichtsbeginn, zwischen dem Ende der Biockzeiten am Vormittag und
dem Unterrichtsbeginn am Nachmittag, nach Unterrichtsende am Nachmittag
sowie an unterrichtsfreien Nachmittagen bis 18.00 Uhr.

2 Die Betreuung wird wahrend der Schulzeit von Montag bis Freitag gewahr-
leistet. In den Schulferien ist die Tagesschule geschlossen.

3 Schwerpunkte der Betreuung sind die Aufgabenbegleitung und Freizeitaktivi-
taten.

4 Zur Mittagsbetreuung gehoren ein gemeinsames Mittagessen sowie geni-
gend Zeit fir Ruhe und Erholung.

% Es werden nur diejenigen Module angeboten oder geéffnet, bei denen vor
Semesterbeginn genligend Kinder (mindestens 6) angemeldet sind.



Betreuungs- Art. 5

gruppen ' Eine Gruppe umfasst mindestens sechs Kindergartenkinder sowie Schile-
rinnen und Schdler.

2 Das Verhaltnis zwischen Betreuten und Betreuungspersonen wird wie folgt

festgelegt:

a. fur 6 bis 10 Teilnehmende 1 Betreuungsperson
b. fur 11 bis 20 Teilnehmende 2 Betreuungspersonen
c. ab 21 Teilnehmende 3 Betreuungspersonen

d. fUr weitere Teilnehmende analoge Fortsetzung

3 Kindergartenkinder sowie Schiilerinnen und Schiler mit besonderen Mass-
nahmen oder besonderen Betreuungsanforderungen kénnen nach den Vor-
gaben des Kantons mit Faktor 1.5 angerechnet werden.

4 Kann eine Betreuungseinheit mangels angemeldeter Kindergartenkinder
sowie Schulerinnen und Schiler nicht durchgefuhrt werden, besteht seitens
der Eltern oder Erziehungsberechtigten kein Anspruch auf eine Ersatzleis-
tung.

Il. Aufgaben und Zustdndigkeiten

Gemeinderat/rdtin Art. 6

Ressort Bildung 1 Der/die Gemeinderat/ratin Ressort Bildung fuhrt jahrlich mit der Tagesschul-
leitung das Mitarbeitergesprach durch.
2 Er/sie kontrolliert die Zuweisung des Betreuungsfaktors fir Kinder mit be-
sonderen Betreuungsanforderungen.

Schulkommission Art. 7

' Die Schulkommission beantragt beim Gemeinderat Anderungen und Anpas-
sungen des Konzeptes und der Verordnung iber die Tagesschule Heimberg.
2 Sie ist insbesondere zustandig fur:
- strategische Ausrichtung und Leitbild der Tagesschule
- Verweise und AusschlUsse von Kindergartenkindern sowie Schillerinnen
und Schilern gemass Artikel 28 Volksschulgesetz
- Gefahrdungsmeldungen gemass Artikel 29 Volksschulgesetz
- Anstellung der Tagesschulleitung, Stellvertretung Tagesschulleitung, Be-
treuungspersonen mit und ohne Lehrdiplom sowie-des Kiichenpersonals
- Enrteilen von Verweisen an die Tagesschulleitung, die Stellvertretung Ta-
gesschulleitung, die Betreuungspersonen mit und ohne Lehrdiplom sowie
das Kuchenpersonal
- Entgegennahme der jahrlichen Berichterstattung der Tagesschulleitung
- Wahrnehmen der Aufsicht Giber die Tageschule.
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Art. 8

1Sie bestimmt den Anmeldetermin und entscheidet (iber Aufnahmen nach
diesem Termin.

2Sie entscheidet (Iber die Zuweisung eines erhéhten Betreuungsfaktors fur
Kinder mit einem besonderen Betreuungsbedarf.

3 Sie entscheidet (iber Dispensationen von vertraglichen Verpflichtungen und
den vorzeitigen Austritt von vereinbarten Betreuungseinheiten.

4 Sie entscheidet auf Antrag der Tagesschulleitung Uber Offnungszeiten vor
Ferien und Feiertagen sowie bei Ausnahmen von den Blockzeiten (unter-
richtsfreie Halbtage).

Art. 9

' Die Tagesschulleitung verfugt Uber eine padagogische oder sozialpadagogi-
sche Ausbildung.

2Die Tagesschulleitung ist insbesondere zusténdig fur:

- Padagogische Leitung der Tagesschule

- Organisation und Leitung des Betriebs der Tagesschule

- Entscheid Giber den Gebllhrenerlass in Krankheitsfallen ab dem 6. aufei-
nanderfolgenden Krankheitstag der entschuldigten Abwesenheit

- Anstellung des Personals zusammen mit der Schulkommission

- FUhrung des Personals inklusive Mitarbeitergesprachen

- Uberwachung von Sicherheits- und Hygienevorschriften

- Qualitatssicherung

- Erstellen und Verwalten des Budgets

- Jahrliche Berichterstattung gegenuber Gemeinderat und Schulkommis-
sion

- Abrechnung Kanton

- Vernetzung mit der Schulkommission, der Schulleitung Volksschule, dem
Schulbetrieb, der Gemeinde und der Erziehungsdirektion des Kantons
Bern.

Art. 10

Die Stellvertretung Tagessschulleitung Ubernimmt die von der Tagesschullei-
tung zugewiesenen Aufgaben im Bereich der Organisation und Leitung des
Betriebs der Tagesschule.

Art. 11

Die Betreuungspersonen mit und ohne padagogische Ausbildung stellen unter
Fuhrung der Tagesschulleitung den Betrieb der Tagesschule sicher. lhnen
obliegen:

a. die Betreuung der Kindergartenkinder sowie Schulerinnen und Schiler bei
den Mahlzeiten und in der Freizeit

Vor- und Nachbereitungsarbeiten

die Zubereitung des Frihstiicks und des Zvieris

die Aufgabenbegleitung

das Durchsetzen von Regeln im Rahmen des Tagesschulbetriebs
die Teilnahme an den Teamsitzungen und internen Weiterbildungen.

-0 o000
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Art. 12

Das Kuchenpersonal stellt die Herstellung der Mittagsmahizeiten sicher. lhm

obliegt:

a. der Einkauf und die Lagerung der Lebensmittel und das Fiihren der ent-
sprechenden Kreditkontrolle

b. die Zubereitung von kindergerechten und ausgewogenen Mittagsmahlzei-
ten

c. die Verantwortung Gber das Einhalten der Sicherheits- und Hygienevor-
schriften (Selbstdeklaration)

d. die Einhaltung der Qualitadtsanforderungen geméass Tagesschulkonzept
und kantonalen Vorgaben

e. die Teilnahme an den Teamsitzungen und internen Weiterbildungen
(Koch/Kéchin).

Art. 13

Die Tagesschule ist administrativ dem Schulsekretariat angegliedert. Dieses
unterstitzt die Tagesschule bei den organisatorischen und administrativen
Ablaufen inklusive Berechnung der Betreuungs- und Mahlzeitengebiihren der
Eltern.

Il. Personelles

Art. 14

Die Tagesschulleitung und die Stellvertretung Tagesschulleitung werden nach
den Bestimmungen der Personalvorschriften der Gemeinde Heimberg ange-
stellt, nach der Verordnung Uber die Anstellung der Lehrkrafte (LAV) entscha-
digt und in der Gehaltsklasse 10 LAV eingestuft.

Art. 15

' Zur Entschadigung der Tagesschulleitung und Stellvertretung Tagesschullei-
tung gilt ein Tagesschulleitungspool von 0.40 % pro Kindergartenkind sowie
Schilerin und Schuler.”

2Als Stichtag fur die Berechnung des Tagesschulleitungspools gilt der 1. Sep-
tember.

1) GRB 90 vom 28.05.2018
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Art. 16

' Die Betreuungspersonen mit und ohne Lehrdiplom sowie das Kiichenperso-
nal werden nach den Bestimmungen der Personalvorschriften der Gemeinde
Heimberg angestellit.

2 Die Betreuungspersonen mit Lehrdiplom werden nach der Verordnung iber
die Anstellung der Lehrkrafte (LAV) entschadigt und in der Gehaltsklasse 6
LAV eingestuft.

% Betreuungspersonen ohne Lehrdiplom und das Kiichenpersonal werden
nach den Personalvorschriften der Gemeinde Heimberg entschédigt und ein-
gestuft.

490 Minuten effektive Betreuungszeit sind einer Unterrichtslektion von 45 Mi-
nuten gleichgestellt. Damit ist auch der zuséatzliche Zeitaufwand fur die Vor-
und Nachbearbeitungsarbeiten vollumfanglich abgegolten.

® Zusatzliche Arbeiten (Teamsitzungen, interne Weiterbildung, MAG) werden
dem Betreuungspersonal mit paddagogischer Ausbildung mit 1,5 Stellenpro-
zent auf das jeweilige Pensum abgegolten.”

& Zusatzliche Arbeiten (Teamsitzungen, interne Weiterbildungen, MAG) wer-
den dem Betreuungspersonal ohne padagogische Ausbildung mit 1 Stellen-
prozent auf das jeweilige Pensum abgegolten.?

IV. Aufnahme und Kiindigung von Kindergartenkindern sowie Schiile-
rinnen und Schiilern

Art. 17

Grundlage fir die Aufnahme ist die schriftiche Anmeldung mit Unterschrift der
Eltern oder Erziehungsberechtigten (Vereinbarung) bis zum festgelegten An-
meldetermin. Sie erfoigt in der Regel fir ein Schuljahr und bezeichnet ver-
bindlich die bestellten Betreuungseinheiten gemass Artikel 22.

Art. 18

' Anmeldungen kénnen in begriindeten Fallen und nach Genehmigung durch
die Schulleitung Volksschule auch nach dem Anmeldetermin beriicksichtig
werden, wenn sie sich auf Betreuungseinheiten beziehen, in denen noch ge-
nigend Kapazitaten verflgbar sind.

2 Kindergartenkinder sowie Schlerinnen und Schiler, welche die Tagesschu-
le besuchen, kénnen entsprechend den Bedirfnissen zusatzlich fur einzelne
Betreuungseinheiten angemeldet werden, wenn dies organisatorisch méglich
ist.

Art. 19

! Kindergartenkinder sowie Schulerinnen und Schiler kénnen per Semester-
ende von der Teilnahme an der Tagesschule abgemeldet werden. Die Kiindi-
gung hat bis spatestens 30. November auf Ende Januar (Semesterende)
schriftlich an das Schulsekretariat zu erfolgen.

2 Bei Wegzug aus der Gemeinde Heimberg kann mit einer Frist von mindes-
tens einem Monat auf das Ende eines Monats gekiindigt werden.

1) + 2) GRB 89 vom 26.05.2018



Geblihrenpflicht
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V. Finanzielles

Art. 20
Das Tagesschulangebot ist eine gebuhrenpflichtige Leistung.

Art. 21

Die Gebuhren fur die vereinbarten Betreuungsstunden richten sich nach den
Bestimmungen der Tagesschulverordnung des Kantons Bern, Artikel 10 bis
17.

Art. 22
' Die Eltern oder Erziehungsberechtigten haben Gebuhren flr die mit der An-
meldung verbindlich bestellten Betreuungseinheiten zu bezahlen.
2 Als voll anrechenbare Betreuungseinheiten gelten:
1 die Zeit von 07.00 bis Unterrichtsbeginn
2 die Zeit von 12.00 bis 13.30 Uhr
3 die Zeit von 13.30 bis 15.05/15.15 Uhr
4 die Zeit von 15.05/15.15/16.10 bis 17.00 Uhr
5 die Zeit von 17.00 bis 17.30/ 18.00 Uhr

3 Teilbelegungen, die schulbetrieblich begriindet sind, werden nach effektiver
Betreuungszeit abgerechnet.

Art. 23

' Die Betreuungs- und Mahlzeitengebuhren werden in 11 Monatspauschalen
erhoben (ohne Juli).

2 Die Gemeinde Heimberg kann bei Zahlungsverzug (nach erfolgloser 2.
Mahnung) der Eltern/gesetzlichen Vertretern Vorauszahlung verlangen. Bei
Zahlungsverzug oder Zahlungsverweigerung verlieren die Eltern/gesetzlichen
Vertreter die Berechtigung, die Dienste der Tagesschule in Anspruch zu neh-
men. Vorbehalten bleibt die Gultigkeitsdauer der Vereinbarung.

3 Als Berechnungsgrundlage gelten fir Schulerinnen und Schiiler die bestell-
ten Betreuungseinheiten fur 37 Wochen. Mit der Reduktion um 2 Wochen (bei
39 Schulwochen pro Schuljahr) sind Ausfalle, bedingt durch Schulanldsse und
Feiertage, eingerechnet.

4 Als Berechnungsgrundlage gelten fur Kindergartenkinder die bestellten Be-
treuungseinheiten fir 36 Wochen. Mit der Reduktion um 2 Wochen (bei 38
Schulwochen pro Schuljahr) sind Ausfélle, bedingt durch Schulanidsse und
Feiertage, eingerechnet.
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Versicherungen

Art. 24

' Abwesenheiten der Kindergartenkinder sowie Schulerinnen und Schiler
haben grundsétzlich keinen Erlass der Betreuungs- und Mahlzeitengebthren
zur Folge.

2 |In Krankheitsfallen ab dem 6. aufeinander folgenden Krankheitstag der ent-
schuldigten Abwesenheit werden Betreuungs- und Mahlzeitengebihren durch
die Tagesschulleitung auf Gesuch hin erlassen.

®Flr Abwesenheiten gemass Artikel 28 des Volksschulgesetzes werden Be-
treuungs- und Mahlzeitengebiihren durch die Schulkommission erlassen.

Art. 25
' Die Gebuhr fur die Mahizeiten ist zusatzlich zur Geb(hr fur die Betreuung zu
entrichten.

2 Die Kosten fur ein Frihstuck betragen fur Kindergartenkinder sowie Schule-
rinnen und Schuler Fr. 3.00, fur ein Mittagessen Fr. 9.00 und flr ein Zvieri
Fr. 1.50.

3 Die Kosten fur ein Mittagessen fur Géaste betragen Fr. 10.00.

4 Die Kosten fur ein Mittagessen firr das Betreuungs- und Kichenpersonal
betragen Fr. 5.00.

Art. 26

Wird der Geblhrenansatz fur die Betreuung durch den Kanton angepasst,
gelten die neu berechneten Beitrage jeweils ab dem 1. August des laufenden
Jahres.

Art. 27

! Die Gebuhren fur die bestellte Betreuung und fir die Mahlzeiten werden mit
der Rechnungsstellung fallig. Das Schulsekretariat ist fur die Rechnung-
stellung zustandig.

2 Die Rechnung ist innert 30 Tagen zu bezahlen.

3 Die Finanzverwaltung ist fur die Buchfiihrung und fur das Inkasso zustandig.

4 Es gelten die Inkassobestimmungen des Geblhrenreglements der Gemein-
de Heimberg.

Art. 28

! Die Eltern oder Erziehungsberechtigten haben zu ihren Lasten eine Privat-
haftpflichtversicherung abzuschliessen.

2 Krankheit und Unfall sind durch die Eltern oder Erziehungsberechtigten zu
versichern.

3 Die Tagesschule haftet nicht fir beschadigte oder verlorengegangene Ge-
genstande.

4 Auf dem Hinweg am Morgen zum Schulort und dem Ruckweg am Abend
vom Schulort nach Hause stehen die Kindergartenkinder sowie Schilerinnen
und Schiler unter der Verantwortung der Eltern oder Erziehungsberechtigten.



VI. Schlussbestimmungen

Inkrafttreten Art. 29
Diese Verordnung tritt auf den 1. August 2015 in Kraft.

Vil. GENEHMIGUNG

Diese Verordnung wurde an der Gemeinderatssitzung vom 23.03.2015 ge-
nehmigt. Sie ersetzt die Verordnung vom 15.09.2008.

GEMEINDERAT HEIMBERG

sig. sig.
Niklaus Réthlisberger Oliver Jaggi
Gemeindeprasident Gemeindeschreiber

Anhang 1 Funktionendiagramm Tagesschule Heimberg

REVISION 2018

Genehmigung

Der Gemeinderat genehmigte die Revision 2018 (Art. 15, Art. 16) an seiner
Sitzung vom 28. Mai 2018.

GEMEINDERAT HEIMBERG

Niklaus Réthlisberger -~ O]iver Jaggi
Gemeindeprasident Gemeindeschreiber

Inkrafttreten
Am 28. Juni 2018 wurde das Inkrafttreten per 1. August 2018 der gednderten
Verordnung im Thuner Amtsanzeiger publiziert.

Oliver Jaggi
Gemeindeschreiber



Funktionendiagramm Tagesschule Heimberg

Anhang 1 Verardnung iiber die Tagesschule Heimberg (VTSH)

Legende:

E = Entscheid
A = Antrag

V =Vollzug

M = Mitwirkung
I =Information
K = Kontrolle

Stimmberechtigte

Gemeinderat

Gemeinderat Ressort Bildung

Finanzverwaltung

Schulkommission

Schulsekretariat

Schulleitung Volksschule

Tagesschulleitung

Klassenlehrperson

Pad. Betreuungspersonal

Nicht p&d. Betreuungspersonal

Kichenpersonal

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

1. Schilerinnen und Schiller

1.1 Tagesschuleintritt und -austritt

Erhebung verbindliche Anmeidung

Art, 2 Abs. 2 TSV

Zuweisung Betreuungsfaktor fiir Kinder mit bes. Betreuungsbedarf

Art. 5 Abs. 2 TSV

Aufnahmebestatigung

Genehmigung Abmeldung/vorzeitiger Austritt aus Tagesschulangebot

Genehmigung Aufnahme nach dem Anmeldetermin

Bestimmen Anmeldetermin

<< <<= <

mimim|—|m

b2 b bl 4 b 4

1.2 Dispensationen in Tagesschulangeboten

Dispensation von vertraglichen Verpflichtungen

Absenzenkontrolie

Gebiihrenerlass in Krankheitsfallen

m|<|>

1.3 Umgang mit Schwierigkeiten in Tagesschulangeboten

Information der Eltern bei Mangeln in Erziechung und Pflege

. 29 Abs 1 VSG

Erteilen von Verweisen an Schiller/-innen

. 28 Abs. 4 VSG

Gefahrdungsmeldungen

. 29 Abs 2 VSG

| Tagesschulausschluss nach Art. 28 VSG

mimim

<[<|<
E4E4ES

|| (<

. 28 Abs. 6 VSG

2. PAdagogik und Qualitat

2.1 Padagogik und Qualitit in Tagesschulangeboten

Strategische Ausrichtung

. 35 Abs. 2c VSG

Leilbild Tagesschulangebot (siehe Leitbild Schule)

Padagogisches und organisatorisches Konzept

. 7 Abs. 24 TSV

Selbstevaluation

—=m|=]=

—|>»|m|m

. 51 Abs. 2 VSG; Art, 7 TSV

Entwicklungsschwerpunkte festiegen (Tagesschulprogramm)

ol b B ESES

HEEEE

HEEHEE

HEEHEER

. 51 Abs. 2 VSG

Qualitdtsentwicklung umsetzen

.7 TSV

Kontrolle der Umsetzung

Teilnahme an padagogischen Konferenzen

Koordination von Themen und Terminen

Absprachen Hausaufgaben

Z|Z|IE 12 |<|<L|<|Z]|>|>

Z=

3. Organisation und Administration

3.1 Grundsitzliches, Behdrden und Erlasse in Tagesschulangeboten

Schaffung oder Aufhebung von Tagesschulstandorien

Schaffung oder Aufhebung von Modulen

Erass der Verordnung ber die Tagesschule Heimberg (VTSH) inkl. Anhange

|Regelung der Kooperationen, z.B. mit Vereinen

mjmjmjm
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Art. 14d Abs. 4 VSG

3.2 Tagesschulzeiten

Bestimmen Offnungszeiten Tagesschulangebot vor Ferien und Feiertagen

m

>

Bestimmen Offnungszeiten Tagesschulangebot bei Ausnahmen Blockzeiten (unterrichtsfreie
Halbtage)

>

Ferieninseln (Betreuungsangebote in den Ferien)

172



Legende:

E = Entscheid
A = Antrag

V =Volizug

M = Mitwirkung
| = Information
K =Kontrolle

Stimmberechtigte

Gemeinderat

Germeinderat Ressort Bildung

Finanzverwallung

Schulkommission

Schulsekretariat

Schulleitung Volksschule

Tagesschulleitung

Klassenlehrperson

P4d. Betreuungspersonal

Nicht p4d. Betreuungspersonal

Kichenpersonal

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

3.3 Administration und Rechnungstellung in Tagesschulangeboten

Entscheid Elterngebihrentarif

Bei tieferen Ansétzen

Art. 10ff TSV insb. Art. 17 TSV

Fahren Statistiken

=
=
=

Datenschutz und Datensicherung

<|<

Datenaufsichtsorgan: RPQO

Erheben Einkommen und Vermégen der Eltern

Rechnungstellung

Kontrolle und Durchsetzen der Zahlungspflicht

=<

Bestatigen der korrekten Abrechnung und Reporting gegeniiber Kanton

E4REAES

Art. 9 TSV

4. Personal

4.1 Personal Tagesschulangebote

Vorgaben fiir das Anstellungs- und Kindigungsverfahren des Personals (inkl. Lehrpersonen
mit Betreuungsfunktion)

Personalreglement Gemeinde

Anstellung und Kindigung Tagesschulleitung und Stellvertretung Tagesschulleitung

Ansteliung und Kiindigung des Personals

Festlegen Stellenbeschriebe

Personalfiihrung

Sicherstellung Betreuung bei Abwesenheiten des Personals

Zuteilung von Gruppen

mim{<|Z|m

Unbezahlte Urlaube

Personalreglement Gemeinde

Mitarbeitergesprach Tagesschulleitung

Mitarbeitergesprache Personal Tagesschule

<<=

Ausstellen von Arbeitszeugnissen

Verweise Tagesschulleitung

Verweise Personal

>

5. Information und Kommunikation

5.1 Information und Kommunikation in Tagesschulangeboten

Kommunikation

Informationsmanagement im Krisenfall

Gemdss Krisenkonzept Schule Heimberg (Ressort Bildung)

Elterninformationen tber Betrieb und besondere Anlasse

6. Finanzen

Budgetierung

Visum der Kreditorenrechnungen

gemadss Visumsregelung Gemeinde

Budgetkontrolle

Abrechung Kanton

Inventarfihrung

I B IRES
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Genehmigung Gemeinderat: 23.03.2015
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