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plololnlslalel |5 0w [Bemerkungen Rechtsgrundlagen
1. Schiilerinnen und Schiiler
1.1 Schuleintritt und -austritt
Einschreibung Vv \
Vorzeitige Schulentlassung / Ausschiuss vom Besuch der letzten Kiasse E|lVI]E A M G| M|A=SLSek1 Art. 24 Abs. 1 VSG
Fiihren Verzeichnis von Schillerinnen und Schilem in Privatschulen N Meldung durch Privatschulen Art, 36 VSV
1.2 Schul- und KI. ilung / Laufbahnentscheid
Zuweisung zur Standortschule E M
Zuweisung zu Kilassen und Gruppen (Normalfall) \4 E
Zuweisung zu fakultativem Unterricht \ E A
Dispensation von fakultativem Unterricht v E A
Zuweisung zur Rhythmik \ E A A Art. 11 VMR
Zuweisung zum Spezialunterricht \ E: M A Art. 11 VMR
Zuweisung zu besonderen Klassen und Riickfiihrung in Regelklasse \ E! M M| A Art. 11 VMR
Zuweisung zur zweijdhrigen Einschulung in der Regelklasse v E M M| A Art. 11 VMR
Zuweisung zur Integration Fremdsprachiger und Entlassung daraus E A Art. 11 VMR
Zuweisung zur Begabtenforderung E M M| A |auf Antrag EB Art. 11 VMR
Integration Schiilerinnen und Schiiler mit Behinderungen M M M M A [Konsens (Entscheid Inspektorat) Art. 3 BMDV
Einheitliche Praxis der Beurteilung E|M Art. 2 DVBS
Schullaufbahnentscheide / individuelle Lemziele 1|V E AlM| A Art. 11 DVBS
l:lberspringen eines Schuljahres E Abklarung auf EB Art. 11 DVBS
Zuweisung zur Mittelschulvorbereitung und zu Schulen der Sekundarstufe Il E A Art. 11 DVBS
Ausstellen von Beurteilungsberichten A
Anardnen/Vereinbaren individuelier Lernziele in 1 oder 2 Féchern und Aufhebung der Massnahme Vv E A M Art. 11 VMR
Anordnen/Vereinbaren individueller Lernziele in mehr als 2 Fachern und Aufhebung der Massnahme v E A M| A Art 11 VMR
1.3 Dispensationen
Grundsatze zu Dispensationen vom Unterricht E
Dispensation vom Unterricht v E M Al A Art, 27 Abs. 5 VSG, Art. 4d + 8 DVAD
Absenzenkontrolle VIM Art. 27 Abs. 2 VSG, Art. 7 Abs, 3 DVAD
14U mit Schwierigkeiten
Information der Eltern bei Mangeln in Erziehung und Pflege \ \ Art, 29 Abs. 1 VSG
Verweise an Schillerinnen erteilen E|V]A A M| M Rechtliches Gehor Art. 28 Abs. 4 VSG
Unterrichtsausschluss nach Art. 28 VSG E|VIM A M| M Rechtliches Gehor Art, 28 Abs. 5 VSG
Gefadhrdungsmeldung an KESB E|VI|E A M| M Art. 29 Abs. 2 VSG
Schulversdumnis (Anzeige einreichen) E|V]|E A M Rechtliches Gehor Art. 32 Abs. 2 VSG
2. Padagogik und Qualitat
Strategische Ausrichtung der Volksschule (inkl. Leitbild und Schulprogramm) =S Al M M
Berichterstattung iiber Ergebnispriifung an Kanton {Controlling) E M M E = Prasidium SK Art. 51 Abs. 3 VSG
Leitbild der Schule E A AlM
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D |OQlo|b|<|® 2 |5 | o | fw |Bemerkungen Rechtsgrundiagen
Qualitétsentwicklung Volksschule und Tagesschule I E|M Art. 51 Abs. 2 VSG; Art. 89 Abs. 1c LAV
Schwerpunkte der Qualitatsentwicklung (Schulprogramm / Massnahmenplan) E A AlM Art. 51 Abs. 2 VSG
Qualitdtsentwicklung umsetzen Vv \ \ Art. 17 Abs. 2b LAG, Art. 89 Abs. 1c LAV
Teilnahme an Schilerleistungstests E|M Art. 89 Abs. 1c LAV
Planung und Leitung von padagogischen Konferenzen E|M Art, 89 Abs. 1b LAV
Gemeinsame Weiterbildung initiieren und durchfiihren E|M Art. 59 LAV
Fachliche und padagogische Fiihrung der Lehrpersonen Vv Art. 89 Abs.1a LAV
Selbstevaluation des Unterrichts Vv Art. 57 Abs. 2 LAV
Schwerpunkte der persdnlichen Unterrichtsentwicklung festlegen E A Art. 84 Abs. 2c LAV
Individuelle Weiterbildung der Lehrpersonen iberpriifen vV Art. 69 Abs. 2 LAV
3. Organisation und Administration
3.1 Grundsatzliches /Behorden /Erlasse
Vereinbarungen mit anderen Gemeinden EJA|V|V|M Art. 5 Abs. 2 VSG
Schaffung oder Aufhebung von Standorten E|A|V|VIM Zustimmung BKD Art. 47 Abs. 1 VSG
Schaffung oder Aufhebung von Klassen EJAIVIVIM Endgilltiger Entscheid: BKD Art. 47 Abs. 1 VSG
Zuweisung der Stufen und Klassen zu Standorten E AlM
Grundsétze zu Schiilereinteilungen E AlM
Modell und Konzept zu den besonderen Massnahmen (IBEM-Kanzept) E|A AlM M Art. 4 VMR
Grundsatze zur Finanzierung von Landschulwochen / Schiilerreisen / Exkursionen / Sportlager E AlM M
Regelungen iiber den freiwilligen Schulsport E AlM Art. 47 Abs. 1 VSG
Regelungen zur Elternmitwirkung E M| M M Art. 31 Abs. 5 VSG
Regelung der Schilermitwirkung E AlM
Erlass der Hausordnung E|M|A|M M = Hauswartung
Beniitzungsordnung der Schul- und Sportanlagen ausserhalb der Schulzeit E Art. 48 Abs. 4 VSG
Erstellen der Belegunaspléne fir die Schul- und Sportanlagen wahrend der Unterrichtszeit Vv
Ausserschulische Beniitzung der Schul- und Sportanlagen wahrend der Unterrichtszeit E|M Art. 9 Abs. 1 VSV / Anlagebeniitzungsverordnung Heimberg
Ausserschulische Benlitzung der Schul- und Sportanlagen ausserhalb der Unterrichtszeit E: Bauverwaltung Art, 48 Abs, 4 VSG, Art. 9 Abs, 1, 3 V8V
Regelung zum schularztlichen und schulzahnérztlichen Dienst E|JA|V|M M M: Funktionsirager Art, 59 u. 80 VSG
Vertrag mit Schularzt und Schulzahnarzt E A
Organisation der schuldrztlichen und schulzahnarztlichen Untersuchungen \4 Vv M Art. 58, Art. 60 VSG
3.2 Unterrichtsangebot
Pensenplanung und -festlegung Volksschule E E|{M|A x’;; ::;Usa:r:ﬁ;gg =EAi Sr\nldelgggggts:ai inSpekioraty
Modellwahl Sek | / Wechsel des Modells E M MM Zustimmung BKD Art. 46 Abs. 4 VSG
Einfiihrung oder Aufhebung von Fakultativunterricht (Grundsatz) E A M Angebote der Schule, im Rahmen der Richtlinien BKD Art. 47 Abs. 1b VSG
Ausschreibungen Fakultativunterricht Vv M
Bewilliqung von besonderen Anldssen. Schulreisen. Lagern usw. E A Art. 89 Abs. 1 LAV
3.3 Schulzeiten
Ferienordnung (Sportwoche) E AlM Art. 8 Abs. 4 VSG
Jahresplanung der Schule I E|M
Bestimmen Unterrichtsschluss vor Ferien und Feiertagen E
Ausnahmen zu Blockzeiten E Art. 11a Abs, 5VSG
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Lehrperson
Eltern

EB / KJPD

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Unterrichtsfreie Halbtage ganze Valksschule inkl. Unterrichtsschluss vor Ferien und Feiertagen

Z |SLK

Lehrplan 21

Unterrichtsfreie Halbtage Standortschule / Zyklen

m | m |Abteilungsleitung Bildung

Schulzeit und Unterrichtszeit pro Woche

m

Art

8 Abs. 2 VSG

Erstellen der Stundenpléne/Einsatzplane Speziatunterricht

Art

89 Abs. 1d LAV

3.4 Administration

Durchsetzen der Schulpflicht

Art.

32 Abs. 2 VSG, Ar—27 VSV Art. 36 VSV

Fiihren der Schulstatistiken

Unterrichtsdokumentation

Aktendokumentation (inklusive Beurteilungsberichte

<

<

Datenschutz und Datensicherung

<|<|=]|<]|>

4. Personal

Anstellung der Abteilungsleitung

Wahlausschuss: gem. Funktionendiagramm Gde

Fiihrung der Abteilungsleitung

E = personell L HR (GP), inhaltlich: RV Bildung

Anstellung und Entlassung der Schulleitungen

M SLK und zusatzlich M = Vertretung LP Standort nur bei
Anstellung

7 Abs, 2 LAG

Anstellung und Entlassung der Tagesschulleitung

M SLK nur bei Anstellung

Fihrung der Schulleitungen

Fiihrung der Tagesschulleitung

Fiihrung Schulsekretariat

mimimiE| m

Flhrung der Schulsozialarbeit

E = AL Soziales

Intensive Weiterbildungen der Schulleitungen

I

Grundlagen fiir Anstellungs- und Kiindigungsverfahren der Lehrpersonen

mym

Art.

7 Abs. 2 LAG / Weisungen der Schulkommission zur Personalfiihrung

Linienfiihrung der Lehrpersonen

Grundsatze fiir Pensenzuteilung an Lehrpersonen

Sicherstellung Unterricht bei Abwesenheiten

Art.

49 LAV, Art. 2 LADV

Zuteilung von Klassen, Gruppen, Fachern, Lektionen sowie besondere Aufgaben an Lehrpersonen

Bewilligung von abweichenden Pensen (Individuelle Pensenbuchhaltung)

Art.

43 LAV

Pensenplanung und -festlegung

2> |2z

gemass Pensenbewilligung S|

Art,

89 Abs, 1d LAV

Pensenmeldung

Bezahlte Kurzuraube

>

Art.

49 LAV

Bezahlte Urlaube aus Treueprémie und IPB

>

Art,

37 + 43 LAV, Merkblatt IPB

Unbezahlte Urlaube

Art,

51 LAV / Weisungen der Schulkommission zur Personalfiihrung

Unterrichtsbesuche

<|mimim|<|m|m|mim| |m

Art.

89 LAV

Mitarbeitergesprache Schulleitung

Art,

63 Abs. 2 LAV

Mitarbeitergesprache Lehrpersonen

Art.

63 Abs. 1 LAV

Mitarbeitergesprache Leitung Tagesschule

V Gemeinderat = personell L HR (GP)

Art.

63 Abs 2 LAV

V = Leitung Tag hiul

Art,

63 Abs 1 LAV

Mitarbeitergesprache Personal Tagesschule

Mitarbeitergespréch Schulsekretariat

Mitarbeitergesprach Hauswart

V: Bauverwalter

Verweise

2| < |=
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5. Information und Ki ik

Ubergeordnete Kommunikation gegen aussen

m

Informationsmanagement im Krisenfall

gemass Krisenkonzept

Elterninformationen (gesamtschulisch) zu Schulbetrieb und besonderen Anldssen

Art. 31 VSG

Elterninformationen zur Klasse und zu besonderen Anl&ssen

Art. 31 VSG

6. Fi

Budgetierung Volksschule und Kontrolle

Visum der Kreditarenrechnungen

gemass Visumsregelung Gemeinde

Budgetkontrolle

Aktualisierung Inventar

<

im Auftrag Finanzverwaltung

Schulkostenbeitrage auswértiger Schulbesuche

Festlegung Globalbudget Volksschule

b

7. Abteilungsleitung Bildung

Teilnahme an Abteilungsleiterkonferenzen

Durchfiihren von Schulleitungskonferenzen

Filhren Schulsekretariat

Nachkredite bis Fr. 5'000,00

Konsultative Stellungnahme zu kommunalen Vorlagen und Richtlinien des Gemeinderates

Anregen schullibergreifende Regelungen

Erlass Konzepte/Richtlinien fiir Laufbahnentscheide

Beantragen und Stellungnahme Konzepte und Richtlinien fur Integration und besondere Massnahmen

Koordination Gemeinsame Weiterbildung

Anregen Schulentwicklungsprojekte

Stellungnahme kemmunale Qualititsentwicklungskonzepte

Anregen und Beantragen Elternpartizipation

<|<|<|<|<|<[<|<|Mm|< <<

8. Diverses

Einblick ins Schulgeschehen verschaffen

Art. 34 VSG

Genehmigung Gemeinderat am 04. Juli 2022

GEMEINDERAT HEIMBERG

. o "—-)
* Oliver Jaggi
Gemeindeschreiber

rea Erni Hanni
indeprasidentin
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