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Gestlitzt auf nachstehende Grundlagen erldsst der Gemeinderat Heimberg folgende

Verordnung liber die Tagesschule Heimberg (VTSH)

Gegenstand

Zweck

Begriff

Umfang und Inhalte

¢ Volksschulgesetz des Kantons Bern vom 19. Marz 1992
e Tagesschulverordnung des Kantons Bern vom 28. Mai 2008
e Kindergarten- und Schulreglement 2009 vom 20.10.2008

e Konzept Tagesschule Kindergarten und Schulen Heimberg vom
15.09.2008

Art. 1

! Diese Verordnung legt die Einrichtung und Ausgestaltung der Tagesschule
der Einwohnergemeinde Heimberg sowie die Anstellungsbedingungen der
Betreuungspersonen fest.

2Sie regelt die Aufgaben des in der Tagesschule titigen Personals.
3Sie legt Vollzugsablaufe fest und weist Kompetenzen zu.
*Sie regelt die Berechnung der Gebiihren und deren Bemessung.

I. Angebot

Art. 2

Kindergartenkinder sowie Schiilerinnen und Schiiler werden ausserhalb der
Unterrichtszeiten gemass dieser Verordnung betreut.

Art. 3

! Die Tagesschule ist Teil der Volksschule. Als eigenstindige Organisations-
einheit innerhalb der Volksschule ist sie mit einem padagogisch geleiteten,
familienerganzenden Betreuungsangebot fiir Kindergartenkinder sowie
Schiilerinnen und Schiiler ausgestattet.

?Das Angebot ist aufgeteilt in Betreuungseinheiten (Art. 25), die je einzeln
bezogen werden kdnnen.

Art. 4

! Das Tagesschulangebot umfasst die Betreuung der Kindergartenkinder
sowie Schilerinnen und Schiiler in der Zeit am Morgen ab 07.00 Uhr, zwi-
schen dem Ende der Blockzeiten am Vormittag und dem ordentlichen Un-
terrichtsbeginn am Nachmittag, nach Unterrichtsende am Nachmittag so-
wie an unterrichtsfreien Nachmittagen bis 18.00 Uhr.



Betreuungsgruppen

Gemeinderat/rétin
Ressort Bildung

Schulkommission

? Die Betreuung wird wahrend der Schulzeit von Montag bis Freitag ge-
wahrleistet. In den Schulferien ist die Tagesschule geschlossen.

3 Schwerpunkte der Betreuung sind die Aufgabenbegleitung und Freizeitak-
tivitaten.

* Zur Mittagsbetreuung gehdren ein gemeinsames Mittagessen sowie ge-
niigend Zeit fiir Ruhe und Erholung.

® Es werden nur diejenigen Module angeboten oder gedffnet, bei denen vor
Semesterbeginn geniigend Kinder (mindestens 6) angemeldet sind.

Art. 5

! Eine Gruppe umfasst sechs Kindergartenkinder sowie Schiilerinnen und
Schiler.

? Das Verhiltnis zwischen Betreuten und Betreuungspersonen wird wie
folgt festgelegt:

a. fir 6 bis 10 Teilnehmende 1 Betreuungsperson
b. flr 11 bis 20 Teilnehmende 2 Betreuungspersonen
¢. ab 21 Teilnehmende 3 Betreuungspersonen

* Kindergartenkinder sowie Schiilerinnen und Schiler mit besonderen Mas-
snahmen oder besonderen Betreuungsanforderungen kénnen mit Faktor
1.5 angerechnet werden.

*Kann eine Betreuungseinheit mangels angemeldeter Kindergartenkinder
sowie Schiilerinnen und Schiiler nicht durchgefiihrt werden, besteht seitens
der Eltern oder Erziehungsberechtigen kein Anspruch auf eine Ersatzleis-
tung.

Il. Aufgaben und Zustdndigkeiten

Art. 6

! Der/die Gemeinderat/ratin Ressort Bildung fiihrt mit der Tagesschullei-
tung das Mitarbeitergesprach durch.

2Er/sie kontrolliert die Zuweisung des Betreuungsfaktors fiir Kinder mit
besonderen Betreuungsanforderungen.

Art. 7

! Die Schulkommission beantragt beim Gemeinderat Anderungen und An-
passungen des Konzeptes und der Verordnung {iber die Tagesschule Heim-
berg.
2Sie ist insbesondere zustandig fiir:
- strategische Ausrichtung und Leitbild der Tagesschule
- Verweise und Ausschliisse von Kindergartenkindern sowie Schiilerinnen
und Schiilern gemdss Artikel 28 Volksschulgesetz
- Gefdhrdungsmeldungen gemass Artikel 29 Volksschulgesetz
- Anstellung der Tagesschulleitung, Stellvertretung Tagesschulleitung, Be-
treuungspersonen mit und ohne Lehrdiplom sowie allfdlligen Fachper-
sonen



Schulleitung Volksschu-
le

Tagesschulleitung

Stellvertretung Tages-
schulleitung

Betreuungspersonen

- Festlegen der Stellenbeschriebe

- Erteilen von Verweisen an Tagesschulleitung, Stellvertretung Tages-
schulleitung, Betreuungspersonen mit und ohne Lehrdiplom sowie all-
fallige Fachpersonen

- Entgegennahme der jahrlichen Berichterstattung der Tagesschulleitung

- Wahrnehmen der Aufsicht liber die Tageschule.

Art. 8

!Sie entscheidet liber die Zuweisung eines erhdhten Betreuungsfaktors fiir
Kinder mit einem besonderen Betreuungsbedarf.

?Sie entscheidet liber Dispensationen von vertraglichen Verpflichtungen
und den vorzeitigen Austritt von vereinbarten Betreuungseinheiten.

3Sie entscheidet (iber Offnungszeiten vor Ferien und Feiertagen sowie bei
Ausnahmen von den Blockzeiten (unterrichtsfreie Halbtage).

Art. 9

! Die Tagesschulleitung verfiigt tiber eine padagogische oder sozialpadago-
gische Ausbildung.

’ Die Tagesschulleitung ist insbesondere zustandig fiir:

- Padagogische Leitung der Tagesschule

- Organisation und Leitung des Betriebs der Tagesschule

- Entscheid liber den Gebiihrenerlass in Krankheitsfallen ab dem 6. auf-
einanderfolgenden Krankheitstag der entschuldigten Abwesenheit

- Anstellung des Personals zusammen mit der Schulkommission

- Flihrung des Personals inklusive Mitarbeitergesprachen

- Beachten von Sicherheits- und Hygienevorschriften

- Qualitatssicherung

- Erstellen und Verwalten des Budgets

- Jahrliche Berichterstattung gegeniiber Gemeinderat und Schulkommis-
sion

- Abrechnung Kanton.

Art. 10

Die Stellvertretung Tagessschulleitung ibernimmt die von der Tagesschul-
leitung zugewiesenen Aufgaben im Bereich der Organisation und Leitung
des Betriebs der Tagesschule.

Art. 11

Die Betreuungspersonen stellen unter Flihrung der Tagesschulleitung den
Betrieb der Tagesschule sicher. lhnen obliegen:

a. die Betreuung der Kindergartenkinder sowie Schiilerinnen und Schiiler
beim Mittagessen und in der Freizeit

Vor- und Nachbereitungsarbeiten
die Aufgabenbegleitung
das Durchsetzen von Regeln im Rahmen des Tagesschulbetriebs

oo o T

die Teilnahme an den Teamsitzungen und internen Weiterbildungen.



Grundsdtze

Tagesschulleitungspool

Anstellungsbedingun-
gen und Entschédigung
fiir Betreuungspersonal
mit Lehrdiplom

Anmeldung

Ausnahmen

Ill. Personelles

Art. 12

! Die Tagesschulleitung und die Betreuungspersonen mit und ohne Lehrdip-
lom werden nach den Bestimmungen der Personalvorschriften der Ge-
meinde Heimberg angestellt.

? Die Tagesschulleitung und die Betreuungspersonen mit Lehrdiplom wer-
den nach der Verordnung liber die Anstellung der Lehrkrifte (LAV) besol-
det.

* 90 Minuten effektive Betreuungszeit sind dabei einer Unterrichtslektion
von 45 Minuten gleichgestellt. Damit ist auch der zusatzliche Zeitaufwand
fir die Vorbereitung und Koordination vollumfanglich abgegolten.

* Zusatzliche Arbeiten (interne Weiterbildung, usw.) werden dem Betreu-
ungspersonal mit 1 Stellenprozent auf das jeweilige Pensum abgegolten.

5Betreuungspersonen ohne Lehrdiplom werden nach den Personalvor-
schriften der Gemeinde Heimberg besoldet.

SFir die Arbeitszeit gilt sinngemass Artikel 3 der Verordnung zum Personal-
reglement der Gemeinde Heimberg.

Art. 13

1 Zur Entschadigung der Tagesschulleitung und Stellvertretung Tagesschul-
leitung gilt ein Tagesschulleitungspool von 0.35 % pro Kindergartenkind
sowie Schiilerin und Schiiler.

’ Der Tagesschulleitungspool wird in der Gehaltsklasse 10 geméss der kan-
tonalen Verordnung tber die Anstellung der Lehrkrifte (LAV) eingestuft.

* Als Stichtag fiir die Berechnung des Tagesschulleitungspools gilt der 1.
September.

Art. 14

Die Entschéddigung fiir Betreuungspersonen mit Lehrdiplom aller Stufen
entspricht der Gehaltsklasse 6 gemdss der kantonalen Verordnung iiber die
Anstellung der Lehrkrafte (LAV).

IV. Aufnahme und Kiindigung

Art. 15

Grundlage fiir die Aufnahme ist die schriftliche Anmeldung mit Unterschrift
der Eltern oder Erziehungsberechtigten (Vereinbarung) vor Schuljahresbe-
ginn. Sie erfolgt in der Regel fiir ein Schuljahr und bezeichnet verbindlich
die bestellten Betreuungseinheiten gemiss Artikel 25.

Art. 16

! Anmeldungen kénnen in begriindeten Fallen auch nach dem Anmelde-
termin beriicksichtig werden, wenn sie sich auf Betreuungseinheiten bezie-
hen, in denen noch geniigend Kapazitaten verfiigbar sind.

2 Kindergartenkinder sowie Schiilerinnen und Schiiler, welche die Tages-
schule besuchen, kdnnen entsprechend den Bediirfnissen zusitzlich fiir
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Kiindigung

Aufsicht und Verant-
wortung

Betriebsfiihrung

Betreuung

Administration

Finanzielles

Gebiihrenpflicht

einzelne Betreuungseinheiten angemeldet werden, wenn dies organisato-
risch moglich ist.

Art. 17

!Kindergartenkinder sowie Schiilerinnen und Schiiler kénnen per Semes-
terende von der Teilnahme an der Tagesschule abgemeldet werden. Die
Kindigung hat bis spatestens 30. November auf Ende Januar (Semesteren-
de) schriftlich an das Schulsekretariat zu erfolgen.

?Bei Wegzug aus der Gemeinde Heimberg kann mit einer Frist von mindes-
tens einem Monat auf das Ende eines Monats gekiindigt werden.

V. Organisation

Art. 18

Aufsicht und Verantwortung werden im Funktionendiagramm (Anhang 1)
geregelt.

Art. 19
! Der Tagesschulbetrieb wird durch die Tagesschulleitung gefiihrt.

? Die Tagesschulleitung gewdhrleistet die Vernetzung mit der Schulkommis-
sion, der Schulleitung Volksschule, dem Schulbetrieb und der Gemeinde.

Art. 20

! Die padagogisch ausgebildeten Betreuungspersonen sind in der Regel
Lehrpersonen der Volksschule Heimberg.

% Es kénnen auch Betreuungspersonen mit vergleichbarer padagogischer
Ausbildung angestellt werden.

*Ergénzend kénnen Betreuungspersonen ohne padagogische Ausbildung
angestellt werden.

Art. 21
! Die Tagesschule ist administrativ dem Schulsekretariat angegliedert.

? Das Schulsekretariat unterstiitzt die Tagesschule bei den organisatori-
schen und administrativen Abldufen inklusive Abrechnung der Elternbeitri-

ge.

Art. 22
! Die Finanzverwaltung ist fiir die Rechnungsfiihrung zustandig.
?Sie Gberwacht die Zahlungseingange und verwaltet das Mahnwesen.

VI. Gebiihren

Art. 23
Das Tagesschulangebot ist eine geblihrenpflichtige Leistung.



Bemessungskriterien

Betreuungseinheiten

Erhebung der Gebiihr

Massgebendes Ein-
kommen

Art. 24
Die Beitrage richten sich nach der kantonalen Tagesschulverordnung (TSV).

Art. 25

! Die Eltern oder Erziehungsberechtigten haben Gebiihren fiir die mit der
Anmeldung verbindlich bestellten Betreuungseinheiten zu bezahlen.

2 Als voll anrechenbare Betreuungseinheiten gelten:

die Zeit von 07.00 bis Unterrichtsbeginn

die Zeit von 12.00 bis 13.30 Uhr

die Zeit von 13.30 bis 15.05 / 15.15 Uhr

die Zeit von 15.05/ 15.15 / 16.10 bis 17.00 Uhr
5 die Zeit von 17.00 bis 17.30 / 18.00 Uhr

* Teilbelegungen, die schulbetrieblich begriindet sind, werden nach effekti-
ver Betreuungszeit abgerechnet.

W N

Art. 26

! Die Betreuungs- und Verpflegungsgebiihr wird in 11 Monatspauschalen
erhoben (ohne Juli). .

? Die Gemeinde Heimberg kann bei Zahlungsverzug (nach erfolgloser 2.
Mahnung) der Eltern/gesetzlichen Vertretern Vorauszahlung verlangen. Bei
Zahlungsverzug oder Zahlungsverweigerung verlieren die El-
tern/gesetzlichen Vertreter die Berechtigung die Dienste der Tagesschule in
Anspruch zu nehmen. Vorbehalten bleibt die Giiltigkeitsdauer der Verein-
barung.

* Als Berechnungsgrundlage gelten fiir Schiilerinnen und Schiiler die be-
stellten Betreuungseinheiten fiir 37 Wochen. Mit der Reduktion um 2 Wo-
chen (bei 39 Schulwochen pro Schuljahr) sind Ausfélle, bedingt durch
Schulanldsse, Feiertage und Kurzabwesenheiten, eingerechnet.

* Als Berechnungsgrundlage gelten fiir Kindergartenkinder die bestellten
Betreuungseinheiten fiir 36 Wochen. Mit der Reduktion um 2 Wochen (bei
38 Schulwochen pro Schuljahr) sind Ausfille, bedingt durch Schulanldsse,
Feiertage und Kurzabwesenheiten, eingerechnet.

Art. 27

! Das fiir die Berechnung der Gebiihr massgebende Jahreseinkommen der
Eltern, die mit dem Kind in einem gemeinsamen Haushalt wohnen, umfasst

a. den Nettolohn gemdss Lohnausweis,

b. das steuerpflichtige Ersatzeinkommen,
c. die erhaltenen Unterhaltsbeitrdge,
d

funf Prozent des Nettovermdogens (Bruttovermdégen abziglich Schul-
den),

e. denin der Steuerklarung ausgewiesenen Geschaftsgewinn (Durch-
schnitt der vergangenen drei Jahre),

f.  Familienzulagen, soweit sie nicht bereits im Nettolohn enthalten sind.



Abziige

Gebiihrenerlass

Entgelt fiir die Mahlzei-
ten

Tarifanpassung

2 Zur Ermittlung des massgebenden Einkommens sind die Verhiltnisse des
Vorjahrs zu beriicksichtigen.

* Wenn das Einkommen des laufenden Jahres voraussichtlich um mehr als
20 Prozent tiefer ist als das Vorjahreseinkommen, ist auf Antrag der Eltern
ab Eintritt der Anderung auf das reduzierte Einkommen abzustellen.

‘*Vom massgebenden Einkommen abzuziehen sind Unterhaltsbeitrage, an
geschiedene, gerichtlich oder tatsachlich getrennt lebende Ehegatten sowie
die Unterhaltsbeitrdge an einen getrennt lebenden Elternteil fiir die unter
dessen Obhut stehenden Kinder.

> Bei Konkubinatspaaren mit gemeinsamen Kindern werden die beiden
Einkommen zusammengerechnet. Bei Konkubinatspaaren ohne gemeinsa-
me Kinder erfolgt die Zusammenrechnung erst nach funf Jahren faktischen
Zusammenlebens.

Art. 28

'vom massgebenden Einkommen abgezogen werden kann pro Familien-
mitglied ein Pauschalbetrag von

a 3680 Franken bei einer Familiengrdsse von drei Personen,
b 5770 Franken bei einer Familiengrdsse von vier Personen,
¢ 6820 Franken bei einer Familiengrosse von fiinf Personen,
d 7340 Franken bei einer Familiengrosse von sechs oder mehr Personen.

2 Massgebend ist die Anzahl der im gleichen Haushalt lebenden Familien-
mitglieder (Eltern und Kinder, denen gegeniiber sie unterstiitzungspflicht
sind).

*Kinder, die nicht im gleichen Haushalt leben, werden mitgezahlt, sofern
flir sie der Kinderabzug gemass Artikel 40 Absdtze 3 und 4 des Steuergeset-
zes vom 21. Mai 2000 (StG (8sG 661.11] zuldssig ist.

Art. 29

! Abwesenheiten der Kindergartenkinder sowie Schiilerinnen und Schiiler
haben grundsatzlich keinen Geblihrenerlass zur Folge.

% In Krankheitsfallen ab dem 6. aufeinander folgenden Krankheitstag der
entschuldigten Abwesenheit werden Gebiihren durch die Tagesschulleitung
auf Gesuch hin erlassen.

®Fir Abwesenheiten gemiss Artikel 28 des Volksschulgesetzes werden
Gebihren durch die Schulkommission erlassen.

* Im Ubrigen gelten die Inkassobestimmungen des Geblihrenreglements
der Gemeinde Heimberg.

Art. 30
! pas Entgelt fiir die Mahlzeiten ist zusatzlich zur Gebiihr zu entrichten.

? Die Kosten fiir ein Frithstiick betragen drei Franken, fiir ein Mittagessen
acht Franken und fiir ein Zvieri 50 Rappen.

® Gaste und Betreuungspersonen entrichten die gleichen Beitrage.

Art. 31
Werden die Tarifansdtze durch den Kanton angepasst, gelten die neu be-
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Rechnungsstellung und

Inkasso

Mahnwesen

Versicherungen

Inkrafttreten

rechneten Beitrage jeweils ab dem 1. August des laufenden Jahres.

Art. 32

! Die Geblihren fiir die bestellten Leistungen werden mit der Rechnungs-
stellung fallig.

? Die Rechnung ist innert 30 Tagen zu bezahlen.

Art. 33

! Eine allfillige Mahnung erfolgt nach der geltenden Praxis der Finanzver-
waltung Heimberg.

2 Mahnungen sind gebiihrenpflichtig.

Art. 34

! Die Eltern oder Erziehungsberechtigten haben zu ihren Lasten eine Privat-
haftpflichtversicherung abzuschliessen.

% Krankheit und Unfall sind durch die Eltern oder Erziehungsberechtigten zu
versichern.

* Die Tagesschule haftet nicht fiir beschidigte oder verlorengegangene
Gegenstande.

* Auf dem Hinweg am Morgen zum Schulort und dem Riickweg am Abend
vom Schulort nach Hause stehen die Kindergartenkinder sowie Schilerin-
nen und Schiler in der Regel unter der Verantwortung der Eltern oder Er-
ziehungsberechtigten.

VIl. Schlussbestimmungen

Art. 35
Diese Verordnung tritt auf den 1. April 2009 in Kraft.



IX.  GENEHMIGUNG

Vom Gemeinderat an seiner Sitzung vom 15. September 2008 genehmigt.
GEMEINDERAT HEIMBERG
Der Gemeindeprédsident:  Der Gemeindeschreiber:

sig. sig.
Christian Wthrich Ueli Maller

Anhang 1 Funktionendiagramm Tagesschule Heimberg
Anhang 2 Entschddigung fiir die Tagesschulleitung Artikel 14

ANDERUNGEN

Der Gemeinderat hat am 29. Juni 2009 die Anderung von | Grundlagen so-
wie der Artikel 2, 3, 4, 5, 7, 9, 10, 13, 15, 16, 17, 24, 25, 26, 27, 28, 32, 33
und die Streichung des Anhangs | genehmigt.

Inkrafttreten: 1. August 2009

GEMEINDERAT HEIMBERG

sig. sig.

Niklaus Rothlisberger Oliver Jaggi
Gemeindeprasident Gemeindeschreiber
ANDERUNGEN

Der Gemeinderat hat am 12. April 2010 und am 3. Mai 2010 die Anderung
von |. Grundlagen sowie der Artikel 4, 5, 6, 7, 8, 11, 17, 25, 26 und 29 ge-
nehmigt.

Inkrafttreten: 1. August 2010

GEMEINDERAT HEIMBERG

sig. sig.
Niklaus Rothlisberger Oliver Jaggi
Gemeindeprasident Gemeindeschreiber
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ANDERUNGEN

Der Gemeinderat hat am 27. Juni 2011 die Anderung von Artikel 4, 6, 7, 8,
9, 10, 11, 14, 16, 19, 20, 29, 30 genehmigt und mit Anhang 1 und Anhang 2
erganzt.

Inkrafttreten: 1. August 2011

GEMEINDERAT HEIMBERG

sig. sig.

Niklaus Rothlisberger Oliver Jaggi
Gemeindeprasident Gemeindeschreiber
ANDERUNGEN

Der Gemeinderat hat am 21. Mai 2012 die Anderung von Artikel 28, die Er-
ginzung von Artikel 29 und die Anderung der Nummerierung der nachfol-
genden Artikel genehmigt.

Inkrafttreten: 1. August 2012

GEMEINDERAT HEIMBERG

sig. sig.

Niklaus Rothlisberger Oliver Jaggi
Gemeindeprasident Gemeindeschreiber
ANDERUNGEN

Der Gemeinderat hat am 22. April 2013 die Anderung von Artikel 6, 7, 8, 9,
10, 11 und 13, die Streichung von Artikel 14, die Anderung der Nummerie-
rung der nachfolgenden Artikel sowie die Revision von Anhang 1 und die
Streichung von Anhang 2 genehmigt.

Inkrafttreten: 1. August 2013

GEMEINDERAT HEIMBERG

sig. sig.

Niklaus Réthlisberger Oliver Jaggi
Gemeindeprasident Gemeindeschreiber
ANDERUNGEN

Der Gemeinderat hat am 26. Mai 2014 die Anderung von Artikel 28 geneh-
migt.

Inkrafttreten: 1. August 2014
GEMEINDERAT HEIMBERG

/ % it ;:1-” X

Niklaus Rothlisberger " Oliver Jaggi
Gemeindeprdsident Gemeindeschreiber
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